
SOŠ a SOU Volanovská 243, 541 01  TRUTNOV 
 
Výňatek ze školního řádu – nejdůležitější pravidla pro omlouvání nepřítomnosti žáka 
 ve škole. 
 

1. Zákonný zástupce nezletilého žáka je povinen zajistit řádnou docházku svého dítěte do 
školy. Zletilý žák je povinen řádně chodit do školy. 

2. Zletilý žák, nebo zákonný zástupce nezletilého žáka je povinen prokazatelně oznámit 
důvody nepřítomnosti žáka ve výuce nejpozději do tří kalendářních dnů od počátku 
jeho nepřítomnosti, a to třídnímu učiteli nebo učiteli ODV (telefonicky, e-mailem, 
písemně, dostavit se osobně). 

3. Jestliže se žák neúčastní vyučování po dobu nejméně pěti vyučovacích dnů a jeho 
neúčast ve vyučování není řádně omluvena, vyzve třídní učitel písemně zletilého žáka 
(zákonného zástupce nezletilého žáka), aby neprodleně doložil důvod nepřítomnosti. 
Žák, který do 10 dnů od doručení výzvy do školy nenastoupí nebo nedoloží důvod své 
nepřítomnosti, se posuzuje, jako by vzdělávání zanechal posledním dnem této lhůty. 
Tímto dnem přestává být žákem školy. Proti tomuto rozhodnutí se nelze odvolat. 

4. Neomluvenou nepřítomnost do 10 hodin řeší třídní učitel se zákonným zástupcem, 
nebo se zletilým žákem formou pohovoru, na který je zákonný zástupce pozván 
doporučeným dopisem. Přesahuje-li neomluvená absence 10 hodin, je svolána 
výchovná komise. Na toto jednání je pozván zákonný zástupce. Výchovná komise se 
pokusí nevrhnout zákonnému zástupci nezletilého žáka (zletilému žákovi), jak 
eliminovat neomluvenou absenci žáka. Pokud se situace se záškoláctvím nezlepší, 
zákonný zástupce nezletilého žáka (zletilý žák) bude upozorněn, že přesáhne-li 
neomluvená absence 50 hodin, může to být důvod pro vyloučení ze studia. 

5. Písemnou omluvenku žák předkládá první den po nástupu do školy po nemoci 
třídnímu učiteli v žákovské knížce nebo učiteli ODV na omluvném listě. 

6. Často se opakující pozdní příchody na vyučování z důvodu zaspávání (více než 2x za 
pololetí) budou posuzovány jako absence neomluvené. 

7. Častou nepřítomnost ve škole ( na ODV) z důvodu nevolnosti, krátkodobé nemoci bez 
návštěvy lékaře, rodinných důvodů apod. (více než 2x na teoretické výuce a 2x na 
ODV)řeší výchovná komise. Komise určí způsob dalšího omlouvání nepřítomnosti 
žáka ve škole. K jednání bude pozván zákonný zástupce nezletilého žáka (zletilý žák). 
Nedostaví-li se zákonný zástupce na jednání, závěry z jednání výchovné komise mu 
budou sděleny písemnou formou v žákovské knížce, nebo doporučeným dopisem. 

8. Neúčast žáka staršího 18 let ve vyučování si může žák omlouvat sám. 
V odůvodněných případech (je-li jeho nepřítomnost ve výuce častá), má třídní učitel 
(učitel ODV) pravomoc vyžadovat doklad o návštěvě lékaře se všemi důsledky z toho 
vyplývajícími. Ostatní pravidla pro předkládání omluvenek platí jako u žáků 
nezletilých. 

9. Jakékoliv nedodržení výše uvedených pravidel bude považováno za porušení školního 
řádu. Omluvenky předložené v pozdějších termínech, než stanovuje školní řád, 
nebudou akceptovány.   

………………………………………………………………………………………………… 
 
Byl jsem seznámen s výňatkem ze školního řádu, nejdůležitějšími pravidly pro omlouvání 
nepřítomnosti žáků ve škole. 
 
………………………….  …………………..  ……………………….. 
jméno žáka    datum    podpis rodičů 


