
Školní  řád  SOŠ a SOU Volanovská 243  TRUTNOV 
 
 
 
 

1. Úloha školního řádu 
 
  
Školní řád je základní závazný dokument školy, kterým jsou povinni se řídit všichni žáci, 
pedagogičtí pracovníci a v plném rozsahu jej dodržovat. Školní řád vydává ředitel školy 
v souladu s § 30 zák. 561/2004 sb. O předškolním, základním, středním, vyšším odborném a 
jiném vzdělávání (školský zákon) ve znění pozdějších předpisů. Doplňuje a navazuje na jemu 
nadřazené školské předpisy, které platí pro naši školu. Základním úkolem tohoto školního 
řádu je určit detaily chování a jednání účastníků školního vzdělávání tak, aby byla splněna 
jejich práva a vymezeny jejich základní povinnosti. Cílem vzdělávání je přispět k výchově 
morálně čistých, odborně zdatných jedinců bez ohledu na sociální a národnostní původ, jazyk, 
náboženské vyznání a politické smýšlení, kteří si uvědomují své postavení ve společnosti a 
respektují psaná i nepsaná obecně známá pravidla.   
 
 
 
 

2. Práva žáků 
 
Žáci mají právo : 
 

2.1 Na řádné vzdělávání a informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání. 
 

2.2 Volit a být voleni do školské rady, pokud jsou zletilí. 
 

2.3 Na vyjádření svého názoru ve všech věcech, které se ho týkají, a to vždy 
přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušnosti a dobrého občanského 
soužití. Jeho názorům bude věnována pozornost odpovídající jeho věku a stupni 
vývoje. 

  
2.4 Na poradenskou činnost školy (ocitnou-li se v nesnázích nebo mají problémy, 

které nejsou schopni řešit sami). 
 

2.5 Na důstojné jednání ze strany pracovníků školy. 
 

2.6 Na informování o všech požadavcích školy a připomínkách, které musí splnit pro 
jednotlivé stupně klasifikace v souladu s tímto školním řádem s přiměřeným 
předstihem tak, aby mohl tyto podmínky a požadavky splnit. 

 
2.7 Vyžádat si pomoc vyučujícího v případě, že neporozuměl učivu nebo potřebuje 

doplnit své znalosti. 
 

2.8 Na ochranu před všemi formami sexuálního zneužívání a před kontaktem s OPL. 
 
 



 
3. Povinnosti žáků a zákonných zástupců nezletilých žáků 

 
 
Žáci jsou povinni: 
 

3.1 Řádně docházet do školy a řádně se vzdělávat. 
 

3.2 Dodržovat školní řád, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti v plném 
rozsahu, s nimiž byli seznámeni. 

 
3.3 Plnit pokyny pedagogických i jiných pracovníků školy, vydané v souladu se 

školním řádem a právními předpisy. 
 

3.4 Žáci dodržují zásady osobní hygieny, do školy chodí řádně upraveni, čistě a slušně 
oblečeni, dbají o svůj zevnějšek. 

 
3.5 Dodržovat zásady kulturního chování. Při oslovování všech pracovníků používají 

oslovení pane, paní. Zdraví učitele i ostatní zaměstnance školy a jiné dospělé 
osoby, před vstupem do místnosti zaklepou na dveře a vyčkají na vyzvání. 

 
3.6 Při vstupu pedagogického pracovníka či jiné dospělé osoby do třídy žáci pozdraví 

tak, že mlčky povstanou. 
 

3.7 Žák dodržuje vyučovací dobu, před začátkem vyučovací hodiny je na svém místě a 
má připravené učební pomůcky. Nemohl-li se žák na vyučování z vážných důvodů 
připravit, omluví se učiteli na začátku hodiny (respektuje se 1x za pololetí, 
nevztahuje se na čtvrtletní práce, jejichž termín je znám předem). 

 
3.8 Do školy vstupují žáci určeným vchodem. O přestávkách a v době vyučování je 

zakázáno opouštět budovu školy. V odůvodněných případech (např. lékařské 
vyšetření) si žák u svého třídního učitele vyzvedne propustku. Potvrzená propustka 
bude sloužit jako omluvenka nepřítomnosti ve výuce.  

 
3.9 Při vstupu do školy se žák přezouvá u přidělené skříňky, do které odkládá i kabát 

(bundu). Potom skříňku uzamkne. Při hodinách TEV, na odborném výcviku se žák 
převléká do sportovního oblečení, resp. do předepsaného pracovního oblečení a 
pracovní obuvi. 

 
3.10 Je zakázáno cokoli vyhazovat z oken, vyklánět se z oken a otevírat okna bez 

souhlasu vyučujícího. 
 

3.11 O přestávkách se žáci mohou volně pohybovat po škole, dodržovat při tom 
pravidla bezpečnosti a slušného chování. 

 
3.12 Je zakázáno do školy nosit předměty, které by mohly ohrozit zdraví, způsobit úraz 

nebo ohrozit mravní výchovu. Nenosí také cenné předměty, které nepotřebují 
k výuce. Větší obnos peněz ve výjimečných případech si žáci mohou uschovat u 
třídního učitele. 

 



3.13 Všichni žáci jsou povinni dodržovat zásady bezpečnosti, ochrany zdraví a 
protipožární ochrany. 

 
3.14 Je-li žák svědkem školního úrazu, řídí se zásadami poskytování první pomoci a 

úraz neprodleně hlásí pedagogickému pracovníkovi. 
 

3.15 Zjistí-li žák ztrátu osobní věci, okamžitě toto ohlásí vyučujícímu, příp. učiteli, 
který koná dozor. 

 
3.16 Ve všech prostorách školy a na akcích pořádaných školou je přísný zákaz kouření. 

 
3.17 Je přísně zakázáno ve škole ( i budovy odborného výcviku, domov mládeže) a při 

školních akcích přechovávat, distribuovat a používat jakékoliv OPL. 
V odůvodněných případech ( riziko úrazu, zdravotní indispozice) může být žák 
testován na přítomnost OPL v těle. Při pozitivním výsledku testu je zletilý žák 
vyloučen z výuky, ODV, domova mládeže, nezletilý žák je předán zákonnému 
zástupci.  

 
3.18 Bez svolení vyučujícího žáci nesmějí připojovat přístroje k elektrické síti a 

pracovat s nimi, nabíjet baterie do vlastních el. zařízení. 
 

3.19 Při vyučování nesmějí mít žáci zapnutý mobilní telefon ani jiný komunikační 
přístroj, nesmějí používat záznamové zařízení. Tato zařízení nesmějí mít v lavici 
ani na lavici. Mobilní telefon nelze používat ani jako kalkulačku, a to ve všech 
předmětech.  Při TEV (příp. při praktickém vyučování) si žák odkládá telefon na 
místo, které určí vyučující. Pokud tak žák neučiní, nenese škola za případné 
odcizení odpovědnost. 

 
3.20 Žáci v budově školy nesmějí nosit pokrývku hlavy. Výjimku tvoří žáci, kteří ji nosí 

ze zdravotních důvodů (nutné vyjádření lékaře). 
 

3.21 Pro žáky jsou povinné všechny kulturní, výchovné, sportovní akce pořádané 
školou v době vyučování. 

 
3.22 Má-li žák dotaz v době výuky, zvedne mlčky ruku a čeká na pokyn vyučujícího. Je 

zakázáno narušovat výuku např. mluvením bez vyzvání apod. 
 
 
 
 
 
 
Zletilí žáci jsou dále povinni: 
 

3.23 Informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných 
obtížích, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání. 

 
3.24 Dokládat důvody své nepřítomnosti ve vyučování v souladu s pravidly 

stanovenými tímto školním řádem. 
 



 
 
 

3.25 Oznamovat škole další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo 
bezpečnost žáka a změny v těchto údajích (dle zákona č. 561/2004) 

 
 
Zákonní zástupci nezletilých žáků jsou povinni: 
 
 

3.26 Zajistit, aby žák chodil řádně do školy. 
 

3.27 Na výzvu ředitele se osobně zúčastnit projednávání závažných otázek týkajících se 
vzdělávání žáka. 

 
3.28 Informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo 

jiných obtížích, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání. 
 

3.29 Dokládat důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování v souladu s pravidly 
stanovenými tímto školním řádem. 

 
3.30 Oznamovat škole další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo 

bezpečnost žáka a změny v těchto údajích. (dle zák. č. 561/2004). 
 
 
 
 
 
 
 

4. Docházka do školy a omlouvání nepřítomnosti žáka ve škole 
 
 

4.1 Základní povinností žáka je docházet do školy pravidelně a včas podle 
stanoveného rozvrhu hodin. 

 
4.2 Škola se pro žáky otevírá v 6:55 hod., pobyt žáku ve škole mimo stanovený rozvrh 

hodin není dovolen, s výjimkou akcí pořádaných či schválených vedením školy. 
Další případné výjimky povoluje ředitel školy. 

 
4.3 Při použití motorového vozidla k dojíždění do školy neparkuje žák v prostorách 

školního dvora. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

4.4 Vyučování začíná podle platného rozvrhu hodin, jeho organizace je následující: 
 

Hodina  Začátek  Konec 
 
0   7:10   7:55 
1   8:00   8:45 
2   8:55   9:40 
3   10:00   10:45 
4   10:55   11:40 
5   11:45  (11:50)  12:30   (12:35) 
6   12:35   (12:45) 13:20   (13:30) 
7   13:25   (13:40) 14:10   (14:25) 
8   14:15 (14:30)  15:00    (15:15) 
9   15:05   15:50 
 

 
4.5 Pozdní příchod do hodiny (po zvonění) se považuje za porušení školního řádu. 

 
4.6 Zletilý žák, nebo zákonný zástupce nezletilého žáka je povinen oznámit důvody 

nepřítomnosti žáka ve výuce nejpozději do tří kalendářních dnů od počátku jeho 
nepřítomnosti, a to třídnímu učiteli nebo učiteli ODV: 

 
- telefonicky na ústřednu školy  499315111, 499811189 příp.  
- e-mailem: sekretariát@sou-trutnov.cz 
- písemně na adresu:  SOŠ a SOU, Volanovská 243, Trutnov 54101 

 
 

4.7 Pokud zletilý žák, nebo zák. zástupce nezletilého žáka zanedbá povinnost hlášení 
absence, je toto důvodem pro zahájení šetření s podezřením na záškoláctví. 

 
4.8 Omluvenku předkládá žák  první den po nástupu  do školy třídnímu učiteli 

v předepsaném omluvném listě  (absence na teoretické výuce), učiteli ODV na 
předepsaném omluvném listě (absence na ODV). 

 
4.9 Často se opakující pozdní příchody na vyučování z důvodu zaspávání apod. budou 

považovány jako absence neomluvené. 
 

4.10 Častou nepřítomnost ve škole ( na ODV) z důvodu nevolnosti, krátkodobé nemoci 
bez návštěvy lékaře, rodinných důvodů apod. řeší výchovná komise. Ta rozhodne 
o způsobu dalšího omlouvání nepřítomnosti žáka ve škole. K jednání budou 
pozváni zákonní zástupci nezletilého žáka (zletilí žáci). Nedostaví-li se zákonný 
zástupce na jednání, závěry z jednání mu budou sděleny písemnou formou 
v elektronické žákovské knížce, nebo doporučeným dopisem. 

 
4.11 Uvolnění žáka z TEV povoluje ředitel školy na základě lékařského doporučení. 



4.12 Jakékoliv porušení výše uvedených pravidel nebo pravidel vyplývajících 
z rozhodnutí výchovné komise bude považováno jako absence neomluvená se 
všemi důsledky z toho vyplývajícími. 

 
4.13 Navštěvovat lékaře v době vyučování je možné pouze v případě, že to žákův 

zdravotní stav vyžaduje a není-li návštěva možná mimo řádné vyučování. 
 

4.14 Neúčast žáka staršího 18 let ve vyučování si může žák omlouvat sám. 
V odůvodněných případech ( je-li nepřítomnost na výuce častá), má třídní učitel 
(učitel odborného výcviku) pravomoc vyžadovat lékařské potvrzení. Ostatní 
pravidla pro předkládání omluvenek platí jako u žáků nezletilých.  

 
 

4.15 Jestliže se žák neúčastní vyučování po dobu nejméně pěti vyučovacích dnů a jeho 
neúčast ve vyučování není řádně omluvena, vyzve třídní učitel písemně zletilého 
žáka, nebo zákonného zástupce nezletilého žáka, aby neprodleně doložil důvod 
nepřítomnosti. Žák, který do 10 dnů od doručení výzvy do školy nenastoupí nebo 
nedoloží důvod své nepřítomnosti, se posuzuje, jako by vzdělávání zanechal 
posledním dnem této lhůty. Tímto dnem přestává být žákem školy. 

 
 

4.16 Na základě předchozí písemné žádosti zákonného zástupce nezletilého žáka, nebo 
zletilého žáka může z vážných osobních příp. rodinných důvodů na dobu max. 
jednoho dne uvolnit žáka z vyučování třídní učitel nebo učitel ODV. Uvolnění na 
delší dobu může za stejných podmínek po vyjádření třídního učitele pouze ředitel 
školy. Dodatečně žádost předložit nelze. 

 
4.17 Neomluvenou nepřítomnost do 10  hodin řeší třídní učitel se zákonným zástupcem, 

nebo se zletilým žákem formou pohovoru, na který je zákonný zástupce pozván 
doporučeným dopisem. Přesahuje-li neomluvená absence 10 hodin, je svolána 
výchovná komise, na jednání je pozván zákonný zástupce doporučeným dopisem. 
Výchovná komise se pokusí navrhnout zákonnému zástupci nezl. žáka ( zletilému 
žákovi), jak eliminovat neomluvenou absenci žáka.. 

 
 
 
 

5. Výchovná opatření 
 
 

5.1 Výchovnými opatřeními jsou pochvaly nebo jiná ocenění a kázeňská opatření   
 

Kázeňská opatření jsou pochvaly a jiná ocenění, a dále: 
 

5.1.1 napomenutí třídního učitele 
5.1.2 napomenutí učitele odborného výcviku 
5.1.3 důtka třídního učitele 
5.1.4 důtka ředitele školy 
5.1.5 podmíněné vyloučení ze studia 
5.1.6 vyloučení ze studia 



 
5.2 Pochvalu nebo jiné ocenění může udělit třídní učitel, nebo ředitel školy. 

 
5.3 Výchovná opatření zaznamenává třídní učitel do výkazu žáka. 

 
5.4 V rozhodnutí o podmíněném vyloučení ze studia stanoví ředitel školy zkušební 

lhůtu a podmínky, které žák musí ve zkušební lhůtě splnit, a to nejdéle na dobu 
jednoho roku. 

 
5.5 Udělení výchovných opatření ( důtka ředitele školy, podmíněné vyloučení, 

vyloučení ze studia) nezletilému žákovi (zletilému žákovi) uvědomí ředitel školy 
prokazatelnou formou zákonnému zástupci (zletilému žákovi). Napomenutí 
třídního učitele, napomenutí učitele odborného výcviku a třídní důtka se zapisují 
do elektronické žákovské knížky. 

 
5.6 Všechna závažná porušení školního řádu řeší výchovná komise.  

 
  Složení výchovné komise:  

- ředitel školy, nebo zástupce ředitele 
- výchovný poradce 
- školní metodik prevence 
- třídní učitel, učitel odborného výcviku, případně další pedagog 

 
 
 
 
 

6. Důvody pro vyloučení žáka ze školy 
 
 

6.1 prokázaná krádež 
6.2 podvod 
6.3 šikanování spolužáků 
6.4 závažné porušení školního řádu 
6.5 úmyslné ničení školního majetku 
6.6 zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči pracovníkům školy nebo 

vůči spolužákům 
 

 
 
7. Hodnocení závažnosti neomluvené absence 

 
 

7.1  Napomenutí třídního učitele (krátkodobé absence)       
7.2  Důtka třídního učitele (jeden vyučovací týden)      
7.3  Důtka ředitele školy (více než jeden vyučovací týden, snížená známka 

z chování)    
 
 
Tato opatření navrhne třídní učitel pedagogické radě pro individuální posouzení. 



 
8. Zacházení se školním majetkem 

 
 

8.1 Žák má právo užívat zařízení školy, pomůcky související s výukou, je při tom 
povinen se řídit pokyny učitelů, vychovatelů a jiných oprávněných osob. 

 
8.2 Žák je povinen udržovat v pořádku všechny věci, které tvoří zařízení třídy, dílny a 

školy, a také ty, které mu byly svěřeny v souvislosti s výukou (např. PC). 
 

8.3 Žáci podle § 391 zákona č. 262/2006 Sb. , zákoník práce, odpovídají škole za 
škodu, kterou jí způsobili při teoretickém nebo praktickém vyučování anebo 
v přímé souvislosti s ním. 

 
 
 
 

9. Povinnosti pořádkové služby ve třídě 
 
 

9.1 Pořádkovou službu volí a zapisuje třídní učitel do třídní knihy 
 
 

Služba je povinna: 
 
9.2 Být pět minut před zahájením vyučování ve třídě. 

 
9.3 Kontrolovat, zda je v pořádku a nepoškozeno zařízení učebny, případné závady 

musí nahlásit vyučujícímu. 
 

9.4 Umýt tabuli a připravit všechny potřebné pomůcky na následující hodinu. 
 

9.5 Nedostaví-li se vyučující do učebny do 10 minut po zazvonění, je služba povinna 
vyhledat vyučujícího, případně oznámit jeho nepřítomnost zástupci ředitele. 

 
9.6 Hlásit vyučujícímu chybějící žáky. 

 
9.7 Pečovat o třídní knihu, nosit ji při dělených hodinách, starat se o zápisy 

vyučujících. 
 

9.8 Během přestávky dohlíží na pořádek ve třídě a dodržování školního řádu. 
 

9.9 Po skončení vyučování zkontroluje uzavření oken, umytí tabule a zhasnutí světel.   
 

 
 
 
 
 
 



 
10. Stupně závažnosti porušení školního řádu 

 
 

10.1 Méně závažné porušení školního řádu – jedná se o drobnější vědomé přestupky 
proti školnímu řádu. Jedná se zejména o:  

 
10.1.1. neslušné chování k pracovníkům školy 
10.1.2. nepřezouvání se 
10.1.3. nošení čepic v budově školy 
10.1.4. pozdní příchod do školy (zaspání) 
10.1.5. rušení výuky např. hlasitým mluvením, mobilním telefonem, 

konzumací jídla… 
10.1.6. nerespektování pokynů pedagoga při výuce i mimo ni 
10.1.7. neohlášení důvodu absence do tří dnů ověřitelným způsobem 
10.1.8. neomluvená absence (viz. bod 7)  
10.1.9. neohlášení změn osobních údajů 
10.1.10. nedbalostní chování k zařízení školy 
10.1.11. neplnění povinností třídní služby 
10.1.12. zapomenutí učebních pomůcek 
10.1.13. používání vulgárních výrazů 
10.1.14. odhazování odpadků mimo vyhrazená místa 

 
 
Za méně závažné porušení školního řádu může být uděleno napomenutí, třídní důtka, 
ředitelská důtka, resp. uspokojivé chování, a to dle stupně závažnosti. 
 
 
 
 

10.2 Závažné porušení školního řádu – narušuje výuku, výchovu a chod školy. Jedná se 
zejména o: 

 
10.2.1. opakované méně závažné přestupky proti školnímu řádu i přes 

doložená upozornění 
10.2.2. hrubé, agresivní chování k zaměstnancům školy 
10.2.3. úmyslné narušování výuky 
10.2.4. dlouhodobá neomluvená absence 
10.2.5. kouření, přechovávání, konzumace OPL ve škole nebo na školních 

akcích 
10.2.6. svévolný neohlášený odchod ze školy před skončením výuky 
10.2.7. falšování dokladů omlouvajících absenci nebo jiných dokladů 
10.2.8. sexuální obtěžování 
10.2.9. použití mobilního telefonu v hodině nebo jiného nepovoleného 

zařízení 
10.2.10. nenošení předepsaných pracovních oděvů na ODV 
10.2.11. svévolné opuštění akce školy 

 
Za závažné porušení školního řádu může být udělena důtka ředitele školy, podmíněné 
vyloučení, resp. neuspokojivé chování 



 
 
 

10.3 Velmi závažné porušení školního řádu – narušuje sociální klima školy a vylučuje 
začlenění žáka do výuky. Jedná se zejména o: 

 
10.3.1. fyzické napadení spolužáka nebo zaměstnance školy 
10.3.2. úmyslné způsobení újmy na zdraví jiné osobě 
10.3.3. úmyslné poškozování majetku na půdě školy 
10.3.4.  prokázaná krádež 
10.3.5. šikanování a diskriminace 
10.3.6. opakované závažné porušení školního řádu 
10.3.7. distribuce OPL v rámci školy a školních akcí 

 
 
 
Za velmi závažné porušení školního řádu může být uděleno podmíněné vyloučení ze školy, 
vyloučení ze školy (resp. neuspokojivé chování) 

 
   

 
 

 
        
 
  
 
V   TRUTNOVĚ   dne 1. 9. 2011     Ing. Jan Coufal 
         ředitel školy 


